‘ FACULDADE CONCEITO EDUCACIONAL

NORMA 033: REGULAMENTO PARA VISITAS TECNICAS

CAPITULO | - DA CARACTERIZACAO

Art. 1° Este Regulamento estabelece os critérios e procedimentos para
realizacdo de Visitas Técnicas académicas, no ambito dos cursos de
graduacdo e pos-graduacdo da Faculdade Conceito Educacional —
FACCON.

Art. 2° Considera-se “Docente” todo professor da FACCON que se
encontre em pleno exercicio de seus direitos e obrigacfes de servidor da
IES e que se disponha a realizar uma Visita Técnica.

Art. 3° Considera-se “Discente” todo aluno regularmente matriculado no
semestre letivo em andamento em um dos cursos ofertados pela
FACCON e adimplente com a IES.

Art. 4° As disposi¢cBes contidas neste Regulamento sdo aplicaveis a
“‘Docentes” e a “Discentes” da Faculdade FACCON.

Art. 5° Caracteriza-se como Visita Técnica toda atividade realizada por
discentes, sob a supervisdo de um ou mais docentes e que tenha como
finalidade o aperfeicoamento da pratica profissional.

Art. 6° E condicdo imprescindivel a realizagio da Visita Técnica que a
atividade desenvolvida esteja intrinsecamente relacionada aos
componentes curriculares das matrizes do respectivo curso.

CAPITULO Il - DO PLANEJAMENTO

Art. 7° Todas as Visitas Técnicas deverdo ser submetidas a apreciacéao
da Coordenacao do curso através do respectivo projeto, que, apds a
verificacdo de sua viabilidade junto ao Nucleo de Pesquisa e Extenséo
(NUPEX), fara o encaminhamento devido.

Art. 8° A Coordenacao devera enviar a Direcdo, no inicio de cada
semestre ou em, no minimo, 60 (sessenta) dias antes da data que
acontecera a visita, a programacéo da Visita Técnica a ser realizada.

Art. 9° A Visita Técnica devera ser objeto do planejamento semestral
do(s) Docente(s), devendo constar no Plano de Ensino e submetido a
apreciacéo da Coordenacao do curso.

Paragrado Unico. Em casos excepcionais, em que eventualmente surja
a necessidade ou oportunidade de realizagdo de uma visita nao
programada no Plano de Ensino, a mesma devera ser submetida a
apreciacéo da Coordenacéo do curso junto ao NUPEX. Em seguida, sera
submetida a aprovacéo da Dire¢do da FACCON.
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Art. 10° Para efeito de realizacdo da Visita Técnica, o(s) Docente(s)
devera(do) apresentar o respectivo planejamento, preenchendo o
formulario correspondente (Apéndice A), a fim de que possa ser avaliado
e possivelmente aprovado.

Art. 11° Toda e qualquer Visita Técnica devera ser acompanhada em sua
integralidade pelo(s) Docente(s) responsavel(is) por ela.

Art. 12° S6 poderdo participar das Visitas Técnicas discentes
regularmente matriculados em um dos cursos oferecidos pela Faculdade
FACCON.

Art. 13° E de responsabilidade Gnica e exclusiva do(s) Docente(s) a
efetiva realizacdo de todas as etapas da Visita Técnica proposta, desde
o planejamento, estruturacdo e programacdo das etapas a serem
cumpridas (Apéndice D) até a elaboracédo e entrega do Relatorio Final,
devidamente estruturado e documentado, descrevendo as principais
atividades desenvolvidas, os discentes envolvidos e o0 registro
fotografico, a fim de que possa compor o Relatério de Execucdo do
Projeto Pedagdgico do respectivo curso.

Art. 14° As Visitas Técnicas que envolvam algum dispéndio financeiro por
parte da FACCON deverao ser programadas exclusivamente no inicio de
cada semestre, a fim de que possam ter sua analise financeira realizada
e possivelmente inserida no orcamento consecutivo a programacao, o
gue inclui ajuda de custo ao(s) Docente(s).

Art. 15° As Visitas Técnicas poderdo ser planejadas por um ou mais
docentes, devendo, neste caso, existir complementaridade e
interdisciplinaridade entre os objetivos e componentes curriculares aos
guais estejam vinculadas.

Art. 16° Apos a aprovacéo da Visita Técnica pela Coordenacéo do curso
e pela Direcdo, o NUPEX fara pagina na plataforma Even com os
principais dados da Visita, cujo link serd encaminhado aos Discentes
Participantes para fins de inscricdo e posterior certificacéo.

CAPITULO Ill - DOS OBJETIVOS

Art. 17° As Visitas Técnicas da FACCON tém os seguintes objetivos:

I.  Proporcionar a integracdo entre teoria e praticaem funcdo dos
conhecimentos auferidos pelos discentes;
II.  Proporcionar ao discente o aprimoramento da sua formacéo académica,
através do contato com a realidade profissional;
[ll.  Proporcionar ao discente um contato mais amplo com o mercado de
trabalho.
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CAPITULO IV - DAS MODALIDADES

Art. 18° As Visitas Técnicas programadas em qualquer dos cursos
oferecidos pela FACCON deverdo estar dentro das seguintes
modalidades, desde que tenham finalidade académica:

I.  Visitas a feiras, exposicdes, congressos, seminarios e correlatos;
Il.  Visitas a territorios tradicionais;
[ll.  Visitas a instituicbes e empresas de comeércio ou prestagao de servigos;
IV.  Visitas a instituicdes de pesquisa;
V.  Visitas a érgaos e/ou locais publicos e privados;
VI.  Visitas a organiza¢des ndo governamentais;
VII.  Visitas a outras IES.

CAPITULO V —DA TERRITORIALIDADE

Art. 19° As Visitas Técnicas deverao acontecer dentro do semestre letivo
em curso.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, podera a visita extrapolar o
periodo letivo, desde que devidamente justificada e aprovada sua
necessidade.

CAPITULO VI -DOS CRITERIOS PARA APROVACAO DAS VISITAS
TECNICAS

Art. 20° S&o critérios para aprovacao de uma Visita Técnica:

I.  Que as Visitas Técnicas constem do Plano de Ensino semestral do(s)
Docente(s);

Il.  Que as Visitas Técnicas se enquadrem no CAPITULO IV — Art. 17° deste
Regulamento e caso envolvam dispéndio financeiro por parte da
FACCON, sO sejam aprovadas mediante planejamento e aprovagao
prévia, conforme estabelece o CAPITULO Il — Art. 14° deste
Regulamento;

[lI.  Que haja disponibilidade orcamentaria e financeira quando envolver
Custos para sua execucao;

IV.  Que nos casos em que envolva custos, caso seja aprovada, seja dada
prioridade a turmas e/ou discentes que ainda ndo tenham participado de
Visitas Técnicas durante sua formacao;

V. Que tenha seu planejamento aprovado, conforme estabelece o
CAPITULO Il — Art. 9° deste Regulamento;

VI.  Nos casos em que seja necessario o afastamento do(s) Docente(s) e
dos Discentes Participantes para realizagéo da Visita Técnica, que ndo
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seja superior a 5 (cinco) dias, contados a partir da saida da FACCON.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, podera ser aprovada uma
Visita Técnica de duracdo superior a 5 (cinco) dias, desde que
apresentada explanacdo de motivos que a justifique.

CAPITULO VIl - DOS MEIOS DE LOCOMOCAO E HOSPEDAGEM

Art. 21° Para as visitas técnicas que se enquadrem no CAPITULO IV —
Art. 17° deste Regulamento, na cidade de Arcoverde ou em cidades
préximas, poderdo ser utilizados veiculos préprios do(s) Docente(s) e/ou
Discentes Participantes ou veiculos locados as expensas dos discentes,
caso exista concordancia expressa da maioria dos interessados em
participar.

Art. 22° Para as Visitas Técnicas que se enquadrem no CAPITULO IV —
Art. 17° deste Regulamento, em localidades mais distantes, deveréo ser
utilizados preferencialmente 6nibus de turismo pertencentes a empresa
devidamente regularizada junto aos 6rgaos de fiscalizagao.

Paragrafo Unico. As despesas decorrentes da locacéo de 6nibus, bem
como dos respectivos seguros de vida dos participantes, deverao correr
por conta dos discentes com a empresa de 6nibus locada, através de
acordo firmado pelos interessados.

Art. 23° Em caso de locacdo de oOnibus para Visitas Técnicas a
localidades com distancias superiores a 500km, sera exigida a
disponibilizacdo de 2 (dois) motoristas para revezamento.

Art. 24° Os translados deverdo acontecer, preferencialmente, no periodo
compreendido entre as 5h e 18h, exceto nos percursos prolongados, em
gue haja necessidade de viajar a noite para cumprir o roteiro proposto.

Art. 25° Os meios de hospedagem a serem utilizados deveréo fazer parte
do planejamento da Visita Técnica e deles terdo conhecimento todos os
participantes.

Art. 26° As despesas decorrentes da locomocéo e hospedagem correréo
por conta dos participantes, através do pagamento da taxa de locomocao
e hospedagem constante do respectivo planejamento da Visita Técnica.

Art. 27° Para efeito de locomocao e hospedagem, apds aprovacédo da
Visita Técnica pelos 6rgdos competentes, o(s) Docente(s) devera(éo)
entregar a Coordenagcdo do respectivo curso e ao NUPEX relagédo
contendo nome, RG e CPF de cada Discente Participante, bem como
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fornecer o niUmero da respectiva apolice de seguro antes da saida do
meio de transporte.

Paragrafo Unico. O local de saida e chegada dos participantes devera ser
sempre a Faculdade Conceito Educacional — FACCON.

Art. 28° SO sera permitida a participacdo de discentes através da
assinatura do respectivo Termo de Responsabilidade e Normas
Disciplinares para Visitas Técnicas (Apéndice F), cujas cOpias deverao
ser entregues a Coordenacédo do curso e ao NUPEX antes da saida do
veiculo que ira conduzir os participantes.

Art. 29° Em caso de Visita Técnica a locais que exijam a utilizacdo de
EPIs, vestimentas ou condicfes especiais para visitacdo, 0S mesmos
deverdo ser explicitados no planejamento da Visita Técnica.

Paragrafo Unico. Em hip6tese alguma sera permitida a participacio de
Docente e Discentes que ndo atendam ao caput deste artigo.

Art. 30° As despesas decorrentes dos itens constantes do artigo anterior
deste Capitulo correrdo por conta dos interessados em patrticipar.

CAPITULO IX — DAS OBRIGACOES DO DOCENTE

Art. 31° Na fase de Planejamento da Visita Técnica:

I.  Entregar & Coordenacéo de curso e ao NUPEX o respectivo Projeto de
Visita Técnica juntamente com a contratacdo da empresa e devida
Apdlice do Seguro de Vida dos alunos participantes (Apéndices A e B),
conforme CAPITULO Il deste Regulamento.

Art. 32° Apé6s aprovado o Projeto da Visita Técnica:

I.  Apresentar a Coordenacgado de curso e ao NUPEX copias do Termo de
Responsabilidade e Normas Disciplinares para Visitas Técnicas
(Apéndice F) de todos os participantes, que deverdo ser entregues antes
da partida;

Il.  Providenciar Relagcdo Nominal de Participantes (Apéndice C), contendo
nome, RG (com 6rgao emissor), CPF e nimero de telefone de todos os
participantes, devidamente assinada, que devera ser entregue a
Coordenacao de curso e ao NUPEX antes da partida;

Ill.  Fornecer a Coordenacdo de curso e ao NUPEX a Programacéo
Detalhada da Visita Técnica (Apéndice D);

V. Informar em tempo habil a todos os interessados o cancelamento ou
adiamento da Visita Técnica, caso haja algum motivo que o justifique;

V. Realizar outras atividades necessarias a realizacédo da Visita Técnica e
nao previstas neste Regulamento.

Jils
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33° Durante a realizacao da Visita Técnica:

Acompanhar os Discentes Participantes em todas as fases da Visita
Técnica;

Zelar pelo cumprimento fiel do objetivo da Visita Técnica;

Tomar todos os cuidados para a preservagdo da integridade fisica e
moral de todos os participantes da Visita Técnica;

Zelar pelo nome da FACCON como seu representante na Visita Técnica;
Fazer apontamentos a fim de elaborar o Relatorio de Visita Técnica
(Apéndice E);

Tomar providéncias para conter 0s possiveis casos de conduta indevida
por parte de qualquer participante;

Realizar outras atividades necessérias a realizacdo da Visita Técnica e
nao previstas neste Regulamento.

34° Depois da realizacao da Visita Técnica:

Providenciar Relatério da Visita Técnica — Docente (Apéndice E);
Comunicar no Relatério da Visita Técnica toda e qualquer ocorréncia que
tenha fugido do planejamento aprovado, sobretudo as ocorréncias de
desvio de conduta ou outro ato anormal de qualquer dos participantes.

CAPITULO X —DAS OBRIGACOES DO DISCENTE PARTICIPANTE

Art.

35° ApGs aprovado o Projeto da Visita Técnica:

Manifestar formalmente seu interesse em participar da Visita Técnica,
através do preenchimento do Termo de Responsabilidade e Normas
Disciplinares da Visita Técnica (Apéndice F);

Se for menor de idade, o Termo de Responsabilidade deve ser assinado
de forma legivel pelo seu responsavel;

Tomar conhecimento e aceitar a programacao proposta, propondo-se a
cumpri-la fielmente;

Arcar com a contribuicdo financeira proposta para a visita, a fim de cobrir
0s custos de locomogdo, hospedagem, seguro e outros que,
porventura, fagam parte da programagéao da Visita Técnica.

Art. 36° Durante a realizacdo da Visita Técnica:

Il.
V.

Comprometer-se a levar consigo todos os EPIs e vestimentas estipuladas
para a Visita Técnica;

Manter conduta condizente com o ambiente académico, sobretudo
abstendo-se de se portar de forma indevida no recinto das Visitas;
Preservar a moral e os bons costumes;

Seguir as orientacdes do docente.

Art. 37° ApOs a realizacdo da Visita Técnica:

Elaborar Relatorio da Visita Técnica — Discente (Apéndice G), caso seja
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solicitado pelo(s) Docente(s);
II.  Em caso de solicitagdo de Relatério, entregar no prazo estabelecido pelo(s)
Docente(s).

CAPITULO XIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 38° Os casos omissos e/ou ndo previstos neste Regulamento,
durante a fase de realizacdo do evento, deverdo ser decididos pelo(s)
Docente(s) e deverdo fazer parte do Relatorio da Visita Técnica —
Docentes (Apéndice E).

Art. 39° O presente Regulamento, depois de lido, discutido, feitas as
devidas e necessarias alteracfes e aprovado pelo CONSUP, entrara em
vigor, devendo ser cumprido em qualquer Visita Técnica realizada no
ambito da FACCON, a partir de sua aprovagao.

e oo (1) 9.8130-6939
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APENDICE A - Ficha-Proposta de Visita Técnica— DOCENTE(S)

1 Identificacéo

Docente(s)

Curso

Disciplina(s)

Turmas e turno

Total de discentes

Propésito da Visita

Local a ser visitado

Endereco do local

Meio de transporte

Data/Periodo

Horario e local de saida

Horério e local de chegada

Ajuda de custo ao(s) Docente(s)

2. Objetivos da Visita

Geral:

Especificos:
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3. Breve descricado da atividade
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Arcoverde/PE, / /

Assinatura do(s) Docente(s)

Parecer da Coordenacao do Curso

Visita Autorizada: Sim ( ) Nao ( )
Data: / /

Assinatura

Parecer da Diregéo

Visita Autorizada: Sim ( ) Nao ( )
Data: / /

Assinatura
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Apéndice B — Roteiro para Projeto de Visita Técnica — DOCENTE(S)

1. ESPECIFICACAO DA VISITATECNICA
1.1Curso:

1.2Disciplina(s):

1.3Local da visita:

1.4Docente(s) Responsavel(is):

2. CONSIDERACOES INICIAIS

(descrever: natureza da visita orientada, ex.: técnica, académica,
cientifica, tecnolOgica, desportiva, cultural, outra; disciplinas e docentes
envolvidos e corresponsaveis; sintese da estratégia de execucéo; carga
horaria em horas/aula que serd computada com a realizacédo da visita
(sugere-se para um turno o maximo de 5 h/a e para dois turnos o maximo
de 10 h/a)

3. OBJETIVOS
3.1Geral:
3.2Especificos:

(Os objetivos devem ser expressos de forma clara e direta. Os objetivos
especificos devem estar tecnicamente conectados com o objetivo geral)

4. JUSTIFICATIVA

(Demonstrar a relevancia da visita para a(s) disciplina(s) e aprendizado
dos discentes).

5. METODOLOGIA

Neste item deve-se fazer o detalhamento do trajeto, especificar datas e
horarios de saida e retorno, programacao de toda a viagem e selecionar
as principais estratégias para a efetivacdo e execucdo da visita, bem
como o objeto de avaliagdo da aprendizagem.

6. AVALIACAO (Descrever como os discentes serdo avaliados)
A atividade sera pontuada em alguma disciplina? Se sim, qual(quais)?

Os discentes deverdo apresentar relatério ou outro tipo de atividade
antes, durante ou ap0s a viagem? Explique.
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7. RESULTADOS ESPERADOS

8. ORCAMENTO/INVESTIMENTO

Considerar nesse orgcamento: ajuda de custo ao(s) Docente(s), alimentagéo,
hospedagem, inscrigdo/ingressos, transporte etc.

9. REFERENCIAS

Arcoverde/PE, de de 20

Assinatura do(s) Docente(s)

Rua Anizio Pacheco Duque, (87) 9 8"30_ 6939

n°1000 - Bairro S&o Miguel
Arcoverde-PE | CEP: 56.509-220 Mais informagdées em faccon.edu.br




FACCON

FACULDADE CONCEITO EDUCACIONAL
Apéndice C — Relacdo Nominal dos Alunos Participantes / DOCENTE(S)

=

Curso: Disciplina:

Turma: Turno:

Docente(s):

Local da Visita

Data da Saida: [ ] Horario:

Data do Retorno: / / Horério:

Nome Completo RG CPF TELEFONE

© |00 N | 0D W N
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=
=

=
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Apéndice D — Relatério de Visita Técnica— DOCENTE(S)

Docente(s):

Curso(s): Local visitado:

Municipio: Estado: UF:

Total de Discentes Participantes:

Periodo da visita: h de / / as h de / /

RESPONDA AS QUESTOES:

1 Os objetivos programados para a Visita Técnica foram alcancados?
( )Sim () Néao

Caso nédo tenham sido alcancados, relacionar os motivos.

2 Os discentes demonstraram interesse pela Visita? De qual(is) maneira(s) o
interesse foi demonstrado?

3 Aforma com que o local visitado recebeu os discentes contribuiu para que a
Visita atingisse os objetivos?

4. Quais fatores organizacionais e/ou técnicos observados na Visita serdo de
importancia para o aprendizado dos discentes?

5 Relate todos os problemas ocorridos durante a realizagao da Visita Técnica.

6 Dé sugestdes para melhoria do processo “Visita Técnica”.

AVALIACAO DA VISITA: () Excelente ( ) Boa ( ) Regular ( )Ruim
Obs.: Anexar fotografias e demais documentos comprobatorios.

Arcoverde/PE, de de 20

Assinatura do(s) Docente(s)
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Apéndice E — Termo de Responsabilidade — DISCENTE

TERMO DE RESPONSABILIDADE E NORMAS DISCIPLINARES
PARA VISITAS TECNICAS

As Visitas Técnicas sao atividades pedagdgicas com vistas a promover
o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem. Promovem a
integracao entre a teoria e a pratica no que se refere aos conhecimentos
adquiridos pelos discentes na FACCON.

O cumprimento das normas abaixo estipuladas visa resguardar a
integridade fisica do discente, manter a ordem e preservar o patriménio
empenhado para realizacdo das viagens. Tais normas devem ser
observadas com rigor pelos docentes responsaveis em todos o0s
momentos da viagem.

NORMAS:

1. Devem ser respeitadas as normas estipuladas pelas empresas de transporte
e pelos locais visitados;

2. Os horarios estipulados de inicio e término das atividades deverdo ser
respeitados com rigor, inclusive os horarios de saida e retorno do 6nibus. Os
discentes que ndo estiverem no local na data e horarios previamente
combinados estardo sujeitos a perda do transporte e do valor pago
antecipadamente, ficando a critério do docente responséavel qualquer tipo de
decisao;

3. O discente deverd comparecer a todas as atividades no horario pré-
determinado. Se alguma doenca ou motivo de forgca maior impedi-lo de
participar, devera comunicar-se com o docente responsavel o mais breve
possivel;

4. O discente devera permanecer junto ao grupo durante a viagem, sendo
vedado seu afastamento para realizar atividades particulares sem expressa
autorizacao;

5. N&o portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, entorpecentes ou quaisquer
substancias nocivas a saude durante a visita,;

6. Estar adequadamente trajado durante as atividades letivas da visita técnica
e/ou viagem de estudos;

7. Devera zelar pela imagem da FACCON durante a visita, buscando focar no
carater técnico e didatico da atividade e na divulgacdo de imagens/videos em
redes sociais;

8. O discente sera responsavel pela reposicdo ou pagamento de qualquer
objeto quebrado, danificado ou desaparecido do 6nibus, estabelecimento
hoteleiro ou local visitado;

9. O discente deverd portar documento em todas as viagens, zelar pela
conservacéo e limpeza do meio de transporte e pela tranquilidade do motorista
e/ou servidores envolvidos; e
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FACULDADE CONCEITO EDUCACIONAL

=

10. Zelar pelo bom relacionamento e integridade fisica de todos os
envolvidos na Visita Técnica.

Informagdes da Visita Técnica a ser realizada:

Saida: [ as

Retorno:_ [/ [/ as

Destino(s):

Declaro ter ciéncia e concordo com todas as normas estabelecidas:

Nome:
Curso: RG:
CPF: Telefone:

Arcoverde/PE, de de 20

Assinatura do discente
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FACULDADE CONCEITO EDUCACIONAL
APENDICE F — Roteiro para o Relatério de Visita Técnica — DISCENTE

=

e ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS (Capa);

e SUMARIO;

e CONSIDERACOES INICIAIS (Objetivo geral e especificos, justificativa,
problema e hipétese);

e DESCRICAO DOS ASPECTOS OBSERVADOS;

e EMBASAMENTO TEORICO (Relacdo dos contetdos teoricos da
disciplina observados ou exemplificados durante a visita, definicdo dos
termos, usando as normas de citacao);

e METODOLOGIA (Métodos de abordagem, método de procedimento,
técnicas, delimitagédo do universo, tipo de amostragem);

e APRECIACAO DOS DADOS E ANALISE/INTERPRETACAO
DOS RESULTADOS (Descrever os principais resultados da visita);

e CONSIDERACOES FINAIS;

e REFERENCIAS (dentro das normas da ABNT);

e APENDICES E ANEXOS (fotografias, videos e demais registros).
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